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Co chce zatatwic?

Odby¢ praktyke uczniowska/studenckg lub staz studencki/absolwencki w Urzedzie Statystycznym
w Poznaniu lub jednym z jego oddziatéow terenowych.

Kogo dotyczy?

Uczniow szkdt ponadgimnazjalnych, studentow zainteresowanych odbyciem praktyki oraz
studentéw i absolwentéw szkdt wyiszych zainteresowanych odbyciem stazu w urzedzie
statystycznym.

Co przygotowac?

Po zapoznaniu sie z Ofertg naszego Urzedu dotyczacy praktyk studenckich w administracji
rzagdowej prosimy o okre$lenie preferencji — obszar tematyczny/zainteresowania, termin — aby
Urzad odpowiednio dopasowat miejsce odbywania praktyki/stazu (komdrke organizacyjng)
Przygotu;j:

= CV,

= [ist motywacyjny.

Podaj kontakt do opiekuna praktyki lub biura karier, jesli z tego Zrédta uzyskates informacje o
praktyce.

Jakie dokumenty
musze wypetnic¢?

W pierwszym dniu praktyki/stazu poprosimy Cie o wypetnienie wtasciwych os$wiadczen i
przyrzeczenia dotyczgcego zachowania tajemnicy statystycznej.

Jak wypetnic¢
dokumenty?

Piszac CV i list motywacyjny nie zapomnij o podaniu:
= swojego imienia i nazwiska,
= adresu do korespondencji i telefonu kontaktowego.

Pamietaj, aby podpisac sie wiasnorecznie i zamiesci¢ w dokumentach klauzule o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie swoich danych osobowych dla potrzeb realizacji praktyki/stazu zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135, z
pdzin. zm.).

lle musze zaptacic¢?

Za ztozenie dokumentdw o odbycie praktyki/stazu nie ponosisz zadnych optat.

Kiedy ztozy¢
dokumenty?

List motywacyjny i CV zt6z w dogodnym dla siebie terminie.

Gdzie zatatwie
sprawe?

Sprawe zatatwisz kontaktujgc sie z nami osobiscie, telefonicznie lub mailowo.

Nasze dane kontaktowe:

Urzad Statystyczny w Poznaniu

ul. Wojska Polskiego 27/29, 60-624 Poznan
tel. 61 27 98 200/300, fax: 61 27 98 100
e-mail: SekretariatUSPOZ@stat.gov.pl
Obstuga Klientow:

parter, pokoje nr 110i 113

tel.: 612798 310i 612798 312

godziny pracy: 790-1500

Co zrobi urzad?

Po otrzymaniu dokumentéw przeanalizujemy mozliwos¢ przyjecia Cie na praktyke/staz. W
przypadku decyzji pozytywnej skontaktujemy sie z Twoja szkota/uczelnia (opiekunem praktyk lub
biurem karier). Po uzyskaniu akceptacji ze strony szkoty/uczelni przeprowadzimy z Tobg
rozmowe kwalifikacyjng. O wyniku rozmowy powiadomimy Cie telefonicznie lub mailowo, a w
przypadku decyzji pozytywnej — poinformujemy o terminie przeprowadzenia praktyki/stazu
uzgodnionym z Twojg szkotg/uczelnia.

W pierwszym dniu praktyki odbedziesz obowigzkowe szkolenie bhp i instruktaz stanowiskowy.

Po zakonczeniu praktyki/stazu mozesz wystgpic¢ z pisemnym wnioskiem o wydanie zaswiadczenia
o rodzaju wykonywanej pracy i umiejetnosciach nabytych w czasie odbywania praktyki/stazu.
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Jaki jest czas
realizacji?

Sprawa zostanie zatatwiona w jak najkrétszym, indywidualnie okreslonym terminie.

Jak sie odwotaé?

W tym przypadku nie jest przewidziana droga odwotawcza.

Informacje
dodatkowe

e Szczegdtowy tryb postepowania wynika z zasad obowigzujacych w danej
szkole/uczelni.
e Odbycie praktyki/stazu nie obliguje Urzedu do zawarcia umowy o prace.

Jezeli jestes osobg doswiadczajaca trwale lub okresowo trudnosci w komunikowaniu sie, mozesz
sprawy w Urzedzie zatatwi¢ w jezyku migowym. Zamiar skorzystania z ww. metody
komunikowania sie przy zatatwieniu sprawy zgto$ najpdzniej na 3 dni robocze przed planowanym
dniem przybycia do Urzedu.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 27.07.2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572, z pozn.
zm.).

Zalecenia Rady Ministrow dotyczace praktyk studenckich w urzedach administracji rzgdowej oraz
jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych w 2015 r.

Indywidualne umowy/porozumienia zawarte pomiedzy Urzedem, a szkotami/uczelniami,
okreslajgce szczegétowo obowigzki stron.




